KALVIN TERI REFORMATUS ALTALANOS ISKOLA

6900 MAKO, KALVIN T. 6.

A

KALVIN TERI REFORMATUS
ALTALANOS ISKOLA

INTEZMENYI MUNKATERV

2024/2025



VEZETESI CELOK, ALAPELVEK

1. Modern cél- és kovetelményrendszer, eurdpai szinvonal
Alapkévetelmény, hogy versenyképes tudashoz jusson minden intézményiinkbe jaré gyermek.
Kifejlédjon benniik az egész életen at tartd tanuldshoz szlikséges készségek és képességek. Ehhez
informdciét feldolgozé és kiértékel6, konstruktiv latdasmddot eredményezd oktatasi rendszert
m(ikodtetlink, fokozottan tdmaszkodva a kozismereti targyak oktatdsdban az iskola
rendelkezésére allé legmodernebb IKT eszkdzokre.

2. Hagyomanyos napirend
A hatdlyos jogszabalyoknak megfelelve alakitottuk a tanuléink napirendjét, délel6tti kotelezé
ordakkal és délutani ,,hagyomdnyos napkozis” szervezés( foglalkoztatasi rendszerrel. Az iskolank
probalja nem novelni a végletekig a tanuldk leterheltségét, igyeksziink elegendd id6t hagyni a
kotetlen gyermeklétre. Alsé tagozaton a tananyag feldolgozasat lehetGség szerint 30-35 perc alatt
valdsitjuk meg, a fennmaradé id6t pedig jatékos médon hasznaljuk fel.

3. Kiemelt teruletek
Az emelt szint(i osztalyokba bejutni ill. azokban tanitani rangot és kihivast jelent, eredmény-
centrikus hozzaallast igényel. Az egységes rendre torekvés javitja a fegyelmi helyzetet.

A legmagasabb prioritassal rendelkezé teriletek:
- szocializacio, kozosség-épités — mobiltelefon-hasznalat, social-media kizarasa,
- kornyezetvédelem, klimavédelem — a természettudomanyok szerepének erdsitése,
- egészséges életmaddra nevelés — ép testben ép lélek,
- egészségligyi szempontbdl is biztonsagos, élhet6 kornyezet kialakitasa,
- energiatakarékos m(ikodés, takarékossagra szoktatd nevelés,
- szOvegértés, szovegalkotds magyar nyelven,
- matematikai logika, a matematika eszkdzszer( alkalmazasa,
- kommunikacié idegen nyelven,
- atechnikai vivmanyokkal szembeni fogékonysag, a benniik rejlé veszélyek felismerése.

4. A pedagodgus életpalya
szamara biztositottuk, az intézmény tanuldinak érdekeit figyelembe véve. A tovabbiakban a
mindsitésben vald részvétel csak a gyakornokok szamara kotelezé.
A pedagdgusok U] életpalyardl szo6l6 torvény hatdlya ald bekerultiink, a teljesitmény-értékelési
rendszert a 2024/2025-6s tanévben kénytelenek vagyunk elinditani.

5. Informacio kezelés

Az informatikai rendszerek, az elektronikus nyilvantartasok és dokumentumtdarak haszndlata
kotelezd az iskolai élet minden teriiletén. A naplok és a miikodést szabalyozé dokumentumok csak
elektronikus formaban allnak rendelkezésre. Az iskolai informatikai rendszeren futé alkalmazasok
mindig az elérhet6 legljabb, legmodernebb szoftververzidk.

A személyes adatok kezelésével 6sszefligg6 tevékenységeinket az Eurdpai Unidé dltalanos
adatvédelmi rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezGen elGirt és
alkalmazandé szabalyok tekintetében felllvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy
munkankat az abban, valamint a hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6en végezziik.

Az iskolai mobiltelefon-haszndlat jelentés mértékben eltereli a didkok figyelmét a tanulasrdl,
emellett az internetes zaklatasra és a személyiségi jogok sulyos megsértésére is lehet6séget
teremt, ezért a tanuldk szdmdra megtiltjuk a telekommunikaciés eszkozok — kilondsen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas
okoseszkdzok az iskolaba valé behozatalat!




A 2024/2025-0S TANEV KIEMELT FELADATAI
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A tanitasi napok szama 183 nap. F.: igazgaté
A pedagégusok Uj életpalyajardl sz616 térvényben elSirt TER bevezetése. F.: igazgatd
A 2020. évi Nemzeti alaptantervhez kapcsolddd képzés és vizsgaztatas. F.: NKE

A pedagodgus-tovabbképzési kotelezettség teljesitésének és dokumentalasanak szakmai
ellendrzése, elGkészitése. F.: felsGs igazgatohelyettes

Az eKréta Naplé mikodtetése. F.: igazgatéhelyettesek, iskolatitkarok

A statisztikai adatszolgaltatas 6sszehangolasa. F.: igazgatdhelyettesek, iskolatitkarok
Orszagos mérések lebonyolitasa, adatszolgaltatas. F.: felsds igazgatdhelyettes

Ugyeleti rend kialakitasa 6rakozi sziinetekben és az ebédlében. F.: munkakdzdsség-vezetsk
A feladatok elosztdsa a pedagdgusok aranyos terhelése érdekében. F.: igazgatdhelyettesek
Az iskola hitéletének formaldasa, vezetése. F.: iskolai lelkész

A technikai dolgozdk kivélasztasa, fokozott felligyelete, a koltségvetés stabilitdsanak fenntartdsa,
normativa-igénylés. F.: gazdasagi igazgatdhelyettes

A tanuldémozgas kovetése, normativa-kontroll, a KIR naprakész vezetése, a zsinati jelentések, a
Reformatus KIR naprakész vezetése, EGYMI adatszolgaltatas. F.: iskolatitkar

Egészségligyi szempontbdl biztonsagos kérnyezet fenntartdsa, fokozottan energiatakarékos
m(ikodés. F.: gazdasagi igazgatohelyettes, gondnok

Az iskola allagmegGrzése, az iskola eszkdzeinek fokozott felligyelete. F.: mindenki
Kreativ dvodds programok elGkészitése, lebonyolitasa. F.: alsds igazgatohelyettes
Az osztalyozo vizsgak megszervezése, lebonyolitasa. F.: alsds igazgatdhelyettes

A telekommunikacios eszkdzok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszkdzok és az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok az iskoldba vald tanuldk altali
behozataldnak teljes tiltasa. F.: igazgatd, DOK-segit8

A kitiltott eszkozok — jellemz6en mobiltelefonok — bejaratnal torténd, elzarhato elhelyezésének
biztositasa. F.: gazdasagi igazgatohelyettes, gondnok

Allandé programok:

M Tantestiileti, munkakdzdsségi, stb. értekezlet mindig kedd 16>-t6l.
M DiGi Klub online mindig hétfén 15%-t4l.

M Ahitat mindig kedd reggel 8°°-tél a templomban.

M Istentisztelet mindig vasdrnap 10%°-t4l.

Makd, 2024. augusztus 11. Almasi Pal ig.




2024 JULIUS

31. - augusztus 2. (szerda-péntek) MAK normativa ellenérzés
F.: gazdasagi igazgatdhelyettes




2024 AUGUSZTUS

12. (hétfd)

14. (szerda)

15-23. (szerda-péntek)

21. (szerda)

22. (csutortok)

23. (péntek)

26. (hétfd)

27. (kedd)

28. (szerda)

29. (csutortok)

30. (péntek)

1 000

1 OOO

930

1 100

1 100

1 000

800

14%

800

1 OOO

900

700_1630

800_1600

VezetdGi értekezlet
F.: igazgatd

Munkak6z0sség-vezet6i értekezlet
F.: igazgatd

Tanévkezdési tdmogatas kiosztasa
F.: pénztaros, iskolatitkar

Tanévinditd értekezlet

F.: igazgatd

Munkavédelmi és balesetmegel6zési oktatds
F.: munkavédelmi felelés

Tankonyvszallitas

F.: tankonyvfelels

Munkak6zosség-vezet6i értekezlet
F.: igazgaté

Munkak6zosségi értekezletek
F.: igazgatd

Intézményvezetdi értekezlet
F.: fenntarto

Alapdokumentumok méddositasa
F.: DOK-segitd

Tanévnyitod értekezlet
F.: igazgatd

Tantestlleti képzés
F.: iskolapszicholdgus

PapirgyUjtés

F.: DOK-segit6

Elsé évfolyamon ismerkedés a csaladokkal

F.: alsds igazgatdhelyettes

Hazirend, PEPO, Eves munkaterv véleményezése
F.: igazgaté

A nyari sziinet utolsé napja

F.: belligyminiszter
Létszamkérelmek és TTF bekildése
F.: igazgatd




2024 SZEPTEMBER

2. (hétfd)

3. (kedd)

5. (cstitortok)

9. (hétfd)

10. (kedd)

13. (péntek)

16-20. (hétf6-péntek)

17. - oktober 9. (kedd-szerda)

17-18. (kedd-szerda)

19. (csutortok)

20. (péntek)

24. (kedd)

27. (péntek)

Nydri szlinet utani elsé tanitasi nap
F.: belligyminiszter

8% Tanévnyitd Ginnepély
F.: intézményi lelkész
qoo Tank®ényvosztés
F.: tankdnyvfelelGs
qoo 1. évfolyamos sziil6i értekezletek

F.: 1. évfolyam osztalyfénokok

16%° Tantestiileti TER értekezlet
F.: igazgatd
16% Magan Zeneiskola érabeosztas

F.: fels@s igazgatdhelyettes

Olvasas Vilagnapja
F.: kdnyvtaros

16% Tantestileti értekezlet
F.: igazgaté

Munkatervek feltoltése a tanari portdlra
F.: munkakdzosség-vezetdk

Eurdpai Mobilitasi Hét

F.: DOK-segit6

Palyavalasztasi kompetencidk vizsgalata
F.: 8. évf. osztalyfénokok

16% SzUlGi értekezletek
F.: igazgatéhelyettesek

17% Iskolakdstolgatd sziilSi értekezlet
F.: igazgaté
goo Nagy Sportagvalasztd
F.: testnevel6k
11% Autémentes nap

F.: DOK-segit6

16% Tantestuleti TER értekezlet
F.: igazgatd

Magyar Didksport Napja

F.: testnevel6k

Kutatok éjszakaja

F.: felsGs redl munkakzosség




2024 OKTOBER

1. (kedd) Zene vildgnapja
F.: human munkakozosségek

4. (péntek) Allatok vildgnapja
F.: DOK-segitd
7%0 Aradi vértanik megemlékezés
F.: fels6s human munkak&zosség

11. (péntek) DIFER résztvevik felmérésének lezarasa
F.: alsds munkak6zosség

15. (kedd) Statisztikai adatszolgdltatas lezarasa
F.: igazgaté
16%° Iskolakdstolgatd tantestileti értekezlet
F.: alsds igazgatdhelyettes

16. (szerda) PAV kompetencia-vizsgalat adatainak bekiildése
F.: fels@s igazgatdhelyettes

22. (kedd) 7> Unnepi megemlékezés
F.: fels6s human munkak&zosség
DIFER létszamjelentés
F.: gydgypedagdgusok
Kozépiskolai tdjékoztatdk nyilvanossagra hozasa
F.: kozépiskolak igazgatdi

16%° Tajékoztatd a kozépfoku iskoldztatdsrél (7. évf.)
F.: felsGs igazgatdhelyettes
17% Tajékoztatd a kozépfoku felvételi eljaras rendjérdl

F.: felsGs igazgatdhelyettes

25. (péntek) Oszi szlinet el6tti utolsé tanitdsi nap
F.: belligyminiszter
800 A Reformacié emléknapja Ginnepség
F.: intézményi lelkész
Nkt. 81.§ szerinti adatszolgaltatas hatarideje
F.: kozépiskolak igazgatdi

27. (vasarnap) 10% Unnepi istentisztelet
F.: intézményi lelkész

28-31. (hétf6-csiitortok) Oszi sziinet
F.: belligyminiszter




2024 NOVEMBER

4. (hétfo)

11. (hétfd)

12. (kedd)

15. (péntek)

18. (hétfd)

19. (kedd)

25. (hétfd)

26. (kedd)

1615

1615

1630

14%

1615

14%

1615

800

Oszi szlinet utdni els tanitasi nap
F.: belligyminiszter
Iskolakdstolgatd

F.: alsds igazgatdohelyettes

Iskolakdstolgatd
F.: alsds igazgatdohelyettes

Fogadoorak
F.: igazgatdhelyettesek

Bolyai matematika csapatverseny
F.: fels6s real munkakdzosség

Iskolakdstolgatd
F.: alsds igazgatdhelyettes

Oszi nevelési értekezlet
F.: igazgaté

Iskolakdstolgatd
F.: alsds igazgatdohelyettes

Adventi gyertyagyujtas
F.: hittan munkakozosség




2024 DECEMBER

2. (hétfé) 16%° Iskolakdstolgatd zaréfoglalkozés
F.: alsds igazgatdohelyettes
Jelentkezés kdzponti irasbeli felvételire
F.: 8. évf. osztalyfénokok

3. (kedd) 8% Adventi gyertyagyujtés
F.: hittan munkakozosség

4-19. (szerda-csiitoértok) 10% Csizmabontiés
F.: DOK-segitd

6. (péntek) Difer mérések elvégzése
F.: 1. évfolyamos of.
14% Grimask szinhaz
F.: alsds munkakozosség

7. (szombat) Tanitdsmentes munkanap
F.: igazgaté
10. (kedd) 800 Adventi gyertyagyujtds

F.: hittan munkakozosség

13. (péntek) 1230 Tavaszi nevelési értekezlet
F.: igazgatd

14. (szombat) Tanitdsmentes munkanap
F.: igazgatd

15. (vaséarnap) 16%° Vérosi adventi gyertyagyujtas

F.: hittan munkakozosség

20. (péntek) Téli szlinet el6tti utolsé tanitasi nap
F.: belligyminiszter
8% Karacsonyi gyertyagyujtas
F.: hittan munkakozosség

23.-2024. januar 3. (hétf6-péntek) Téli szlinet
F.: belligyminiszter




2025 JANUAR

6. (hétfd) Téli szlinet utani elsé tanitasi nap

F.: belligyminiszter

Beiskolazasi tajékoztatdk kiosztasa az dvodakban
F.: 6vodavezetSk

6. — aprilis 30. (hétfé-szerda) Orszagos szakmai ellenGrzés (vendégtanulok)

F.: igazgatéhelyettesek, munkakozosség-vezet6k

7. (kedd) 16

9. - majus 9. (csttortok-péntek)

17. (péntek)

14%
18. (szombat) 10%
22. (szerda)
24. (péntek)
25. (szombat) qoo
28. (kedd) 16"
14%
29. (szerda) 800

29-31. (szerda-péntek)

31. (péntek)

Sulivar értekezlet
F.: alsds munkakozosség

NETFIT vizsgalat
F.: testnevel6k

Az elsé félév vége

F.: belligyminiszter
Osztalyozdértekezlet
F.: igazgatéhelyettesek

K6zponti irasbeli felvételi
F.: kozépiskolak igazgatdi

Magyar Kultura Napja
F.: human munkako6zosségek

Félévi értesit6k kiosztasa
F.: osztalyf6nokok

Sulivar

F.: alsds igazgatohelyettes
Kozépiskolai felvételi eljardsok kezdete
F.: osztalyf6nokok

Félévzard értekezlet

F.: igazgaté

P6tld kdzponti irdsbeli felvételi vizsgak
F.: osztalyf6nokok

Nyilt nap az elsé osztalyokban
F.: alsds munkakozosség

Id6pontkérés ismerkedé elbeszélgetésekre

F.: iskolatitkar

Lemorzsolddassal veszélyeztetettek adatszolg.

F.: felss igazgato



2025 FEBRUAR

3-5. (hétf§-szerda) 1300 Ismerked6 elbeszélgetések
F.: alsds munkak6zosség

7. (péntek) Kozépisk. kozponti irdsbeli felvételi eredmények
F.: kozépiskolak igazgatdi

11. (kedd) 16%° Sziil6i értekezletek (alsé tagozat
F.: osztalyf6nokok

12. (szerda) 16%° Szil6i értekezletek (felsé tagozat)
F.: osztalyf6nokok

17. (hétfd) Farsangi rendezvény (3-4. évfolyam)
F.: alsds munkakozosség-vezetSk

18. (kedd) Farsangi rendezvény (1-2. évfolyam)
F.: alsds munkakozosség-vezetSk

20. (csutortok) Kozépiskolai jelentkezési lapok tovabbitasa
F.: osztalyf6nokok

21. (péntek) 1430 Zrinyi llona matematikaverseny
F.: matematika munkakdzosség-vezet6

28. (péntek) Adatszolgaltatas a kompetenciamérésekhez
F.: felsGs igazgatdhelyettes
Farsangi rendezvény (felsé tagozat)
F.: DOK segité




2025 MARCIUS

3. —20. (hétfé-csiitortok)

7. (péntek)

14. (péntek)

19. (szerda)

21. (péntek)

21. (péntek)

24. — majus 30. (hétfé-péntek)

25-27. (kedd-csitortok)

27. (csttortok)

26-28. (szerda-péntek)

27-28. (cslitortok-péntek)

800

14%

Kozépiskolai szébeli felvételi eljarasok
F.: kozépiskolak igazgatdi

Nénapi koszonték
F.: osztalyf6nokok

Unnepi megemlékezés
F.: intézményi lelkész

Bendeguz-verseny
F.: matematika munkakdzosség-vezet6

Kozépiskolai felvételi jegyzék kozzététele
F.: kozépiskolak igazgatdi

Viz vildgnapja
F.: DOK-segit6

Kimeneti mérések lebonyolitasa
F.: fels@s igazgatdhelyettes

Kozépiskolai felvételi adatlapok médositasa

F.: nyolcadikos osztalyfénokok

Moddositott felvételi adatlapok bekildése
F.: felsGs igazgatdhelyettes

Kompetenciamérés (7. évfolyam)
F.: felsGs igazgatdhelyettes

Mobil Planetarium
F.: DOK-segitd




2025 APRILIS

7-11. (hétf6-péntek)

8. (kedd) 630-16%

1615

10-11. (csutortok-péntek)

11. (péntek)

14-16. (hétf6-szerda)

15. (kedd) 14%

15. (kedd) goo

16. (szerda)

17-25. (csutortok-péntek)

28. (hétfd)

28. — majus 9. (hétfé-péntek)

29. (kedd)
1530
1630
30. (szerda) 14%

Fenntarthatdsagi témahét
F.: DOK-segitd

Papirgytjtés

F.: DOK-segitd

Kotelez6 tovabbképzési értekezlet
F.: igazgatd

Beiratkozas 1. osztalyba
F.: alsds igazgatdohelyettes

Koltészet Napja
F.: human munkakozosségek

Kompetenciamérés (6. évfolyam)
F.: fels@s igazgatdhelyettes

Varosi helyesirasi verseny
F.: alsds igazgatdhelyettes

Unnepi istentisztelet
F.: intézményi lelkész

Tavaszi sziinet elGtti utolsd tanitasi nap
F.: belligyminiszer

Fold Napja

F.: DOK-segit6

Tavaszi szlinet
F.: belligyminiszter

Tavaszi sziinet utani elsé tanitasi nap
F.: belligyminiszter

Anyak napi misorok
F.: osztalyf6nokok

Nem kotelez6 foglalkozasok igényfelmérése
F.: pénztaros

Etkezési igény felmérése

F.: pénztaros

Tankodnyvrendelés lezarasa

F.: kdnyvtaros

Nevel6testiileti értekezlet

F.: igazgatd

Fogadoorak

F.: igazgatdhelyettesek

Varosi matematikaverseny
F.: alsds igazgatdohelyettes




2025 MAJUS

5. (hétfd)

6. (kedd) 16

7-9. (szerda-péntek)

9. (péntek)

13. (kedd) 9

1615

15. (csutortok)

17. (szombat)

. (szerda csiitortok)

22. (csutdrtok) qoo

__.(péntek)

30. (péntek)

A kozépiskolai felvételi eredmények megkiildése

F.: kozépiskolak igazgatdi

Alsds munkak6z0osségi értekezlet
F.: alsds igazgatdohelyettes

Kompetenciamérés (8. évfolyam)
F.: felsGs igazgatdhelyettes

Madarak és fak napja
F.: DOK-segit6

Pedagdgusmindsités (Herczeg Imre)
F.: igazgaté

TER értekezlet

F.: DOK-segit6

Klimavaltozasi akcionap
F.: DOK-segit6

Tanitdsmentes munkanap
F.: DOK-segit6

Kompetenciamérés (___ . évfolyam)
F.: alsds igazgatdohelyettes

Pedagdgusmindsités (Barta Boglarka)
F.: igazgatd

Kompetenciamérés (_. évfolyam)
F.: fels@s igazgatdhelyettes

Kotelez6 olvasmanyok jegyzékének kiaddsa
F.: magyar munkakdzosség




2025 JUNIUS

3. (kedd)

5. (csutortok)

6. (péntek)

16. (hétfd)

17. (kedd)

18. (szerda)

19. (csutortok)

20. (péntek)

23. (hétfd)

24. (kedd)

25. (szerda)

25-26. (szerda-csutortok)

26. (csttortok)

800

14%

1700

14%

1700

1 OOO

1 600

1700

1 OOO

Unnepi istentisztelet
F.: intézményi lelkész

Koérnyezetvédelmi vildagnap
F.: DOK segité

Kimeneti mérések lezarasanak bekuldése
F.: felsGs igazgatdhelyettes

Tandrbucsuztatok

F.: 8. évfolyamos osztalyfénokok
Blszkeségeink fogadasa

F.: fels6s igazgatdhelyettes

Osztalyozé értekezlet
F.: igazgatéhelyettesek

Palyaorientaciés nap (Tanitdsmentes munkanap)

F.: DOK-segit6

A DOK napja (Tanitdsmentes munkanap)
F.: DOK segit6

NETFIT feltoltés hatarideje

F.: testnevel8k

Bankett

F.: 8. évfolyamos osztalyfénokok

Utolsd tanitasi nap
F.: belligyminiszter
Ballagasi Unnepély
F.: felsGs igazgatdhelyettes

A nyari szlinet elsé napja
F.: belligyminiszter

Kitlin6k jutalmazasa

F.: igazgaté

Tanévzaro istentisztelet
F.: intézményi lelkész

Munkak6zosségi értekezletek
F.: munkak6zosség-vezetdk

Beiratkozas a kozépiskolakba
F.: iskolatitkar

Tanévzaro értekezlet

F.: igazgatd

Lemorzsolddassal veszélyeztetettek adatszolg.
F.: igazgatd
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